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第一部分 企业端登录和系统主页面介绍

1.1 企业端登录

打开浏览器（建议使用 IE 10以上浏览器或者 360 浏览器极

速模式），地址栏处输入 http://jzsctjbb.mohurd.gov.cn/ 回

车，则打开“全国工程勘察设计、建设工程监理统计调查信息管

理系统”，如下图 1-1-1所示：

图 1-1-1 企业登录页面

注意事项：

首次登录，请联系管理部门获取账户信息。

点击“操作手册”链接，可下载该系统的操作说明文档。

http://jzsctjbb.mohurd.gov.cn/
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1.2 企业说明

企业用户登录，登录名默认为本企业的18位统一社会信息代

码。输入统一社会信用代码后，则企业名称将自动提取显示。企业

名称默认显示本企业的企业名称。首次登录，请联系管理部门获

取账户信息，登录后需要修改密码。

图 1-2-1 企业用户登录页面
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1.3 系统主页面

输入用户名和密码，点击上图“登录”按钮，进入全国工程

勘察设计、建设工程监理统计调查信息管理系统主界面，如下图

1-3-1 所示：

图 1-3-1 系统主界面

主界面功能介绍：

图 1-3-2 系统主界面

系统主界面分为以下几区域：

标题区、功能按钮区（主操作按钮、用户设置）、当前企业名称、

记录显示区（报表记录功能按钮）。

标题区：显示系统名称，即：全国工程勘察设计、建设工程

监理统计调查信息管理系统，简称“统计调查系统”。
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功能按钮区：包括主操作按钮和用户设置。

1）主操作按钮：基本信息、勘察设计(点此添加勘察

设计年报)、勘察设计(点此添加勘察设计月报)、工程监理（点

此添加工程监理年报）、工程监理（点此添加工程监理月报）

五个按钮，用于维护企业基本信息和添加编辑勘察设计年度报

表或工程监理年度报表或勘察设计月度报表或工程监理月度报

表；

2）管理部门：位于界面右上角，点击该按钮可以获取

当前企业所属报送管理部门联系方式，以方便企业联系管理部

门咨询政策问题。

3）线上问题反馈：位于界面右上角，点击该按钮则进

入线上问题咨询界面，方便用户在线咨询软件操作问题咨询。

4）用户设置：位于界面右上角，包括功能：帮助文档、

修改密码、退出。

【用户设置-修改密码】：点击修改密码，进入修改密码页面(图1-

3-3口令维护界面)。输入旧密码（原登录密码）、新密码、确认新密

码、密码联系人、联系手机号。

点击“保存”按钮，则弹出“修改成功！”提示窗，如下

图所示：
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点击上图“确定”按钮，则密码修改成功返回主界面（图1-

3-2）。

【用户设置-退出】：点击该按钮则退出系统。

当前企业名称：用于显示当前企业名称及其统一社会信用代

码。

记录显示区：显示当前企业在本系统里填报的统计调查记录，

“操作”列显示该记录对应的操作按钮。如：修改、删除、查

看、审核意见、补充财务证明等。
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第二部分 功能介绍

1.1 企业基本信息维护

企业填写申报报表之前，会提示补充企业基本信息。填写企

业基本信息的必填项，点击保存企业基本信息后，才可以进行报

表填报，如图 1-1-1所示进行企业基本信息维护：

图 1-1-1报表系统主界面

点击主操作按钮“基本信息”—进入企业基本信息维护页

面，编辑补充录入企业相关信息，如图 1-1-2所示：

图 1-1-2企业基本信息维护页面

编辑完成后，点击“保存”按钮进行数据存储。点击“返回”按

钮返回主界面。
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1.2 勘察设计（年度）报表-企业填报

该模块用于填写勘察设计年度调查表内容，包括：勘察设计企

业基本情况表、勘察设计企业人员情况表、勘察设计企业业务情况

表、勘察设计企业科技活动情况表、勘察设计企业财务状况表、附

件材料（统计报表真实性和准确性声明文件）等信息。

点击主操作按钮“勘察设计(点此添加勘察设计年报)”按钮，

弹出提示窗口，点击“确定”进入勘察设计企业年度报表的填

报页面，录入相关内容，如下图所示：

图 1-2-1添加勘察设计信息页面

录入企业人员情况表、企业业务情况表、科技活动情况表、

企业财务状况表、附件材料等，如图 1-2-2, 1-2-3, 1-2-4, 1-2-5,
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1-2-6所示：

图 1-2-2企业人员情况表主页面

图 1-2-3企业业务情况表主页面

图 1-2-4科技活动情况表主页面
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图 1-2-5企业财务状况表主页面

图 1-2-6附件材料主页面

根据实际情况填写相关信息。填写完成点击左上角“保存”

按钮，系统提示：“保存成功！”则完成数据存储。如图下图

所示：

图 1-2-7保存成功弹出提示
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点击“确定”按钮后，再次点击“返回”按钮，返回主界面

并显示该条记录。如图所示 1-2-8所示：

图 1-2-8勘察设计列表主页面

修改记录：记录显示区待修改的记录，点击“操作”列的修

改按钮，则进入该条报表记录的修改页面，如图 1-2-9所示：

图 1-2-9修改勘察设计报表页面



全国工程勘察设计、建设工程监理统计调查信息管理系统_操作手册

11

删除记录：记录显示区待删除的记录，点击“操作”列的

删除按钮，弹出删除提示框，如图 1-2-10，1-2-11所示：

图 1-2-10 选择删除记录界面

图 1-2-11 删除确认窗口

点击“确定”按钮，则删除该记录；点击“取消”按钮，则取消删

除操作。注意：只有上报状态为“未上报”的记录，可以删除。

查看记录：记录显示区待查看的记录，点击“操作”列的查

看按钮，则进入该条报表记录的查看页面，如图 1-2-12所示：
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图 1-2-12查看勘察设计-年度报表详情页面

注意：查看详细页面只展示不可编辑保存。

补充财务证明：企业填写的财务状况表中“工程勘察收入+工程

设计收入”大于等于财务阀值(例如：2020年度报表要求6亿)时，上

报成功后，系统会提示：“勘察设计合计收入（不含子公司）超过6

亿元人民币的企业，需要于XXXX-XX-XX至XXXX-XX-XX之前向建设行政

主管部门报送财务相关证明材料！请及时登录本系统查看是否有退回

意见。重要说明：从2018年报开始，不用向主管部门寄送年报纸质材

料。”。如下图所示：

图 1-2-13提示补充财务证明

记录显示区待补充财务证明的记录，点击“操作”列的补充财务

证明按钮，如下图所示：
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进入该记录的补充界面，如下图所示：

图 1-2-14补充勘察设计财务扫描件页面-申请表信息

图 1-2-14补充勘察设计财务扫描件页面-上传扫描件

在该页面点击上传扫描件按钮，上传补充财务证明扫描件的

附件上传，上传成功后，点击上报，提示“上报成功”则财务补

充扫描件上报成功。

注意：



全国工程勘察设计、建设工程监理统计调查信息管理系统_操作手册

14

1、补充财务证明按钮，只对“工程勘察收入+工程设计收入”大

于等于财务阀值的记录，开放补充功能。不满足财务阀值的企业，点击

后会弹出下面提示：

2、财务证明材料补充有时间要求，请注意及时补充财务证明。
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1.3 工程监理（年度）报表-企业填报

该模块用于填写工程监理年度调查表内容，包括：工程监理企

业基本情况表、工程监理企业人员情况表、工程监理企业业务情况

表、工程监理企业财务状况表、附件材料（统计报表真实性和准确

性声明文件）等信息。

点击主操作按钮“工程监理（点此添加工程监理年报）”按

钮，弹出提示窗口，点击“确定”进入工程监理企业填报页面，

录入相关内容，如下图1-3-1，1-3-2, 1-3-3, 1-3-4所示：

图 1-3-1添加工程监理企业基本信息页面
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图 1-3-2添加企业人员情况信息页面

图 1-3-3添加企业业务情况信息页面
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图 1-3-4添加企业财务状况信息页面

工程监理收入超过1亿元人民币(财务阀值)的企业需要申报

财务证明材料扫描件：统计报表真实性和准确性声明、资产负债

表、利润表（损益表）、现金流量表、现金流量补充表等附件材料

的上传，进行报表上报，如图 1-3-5所示：

图 1-3-5添加附件材料信息页面

根据实际情况填写相关信息。填写完成点击左上角“保存”
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按钮，系统提示：“保存成功！”则完成数据存储。返回主界

面并显示该条记录，如图 1-3-6所示：

图 1-3-6报表统计列表主页面

修改记录：记录显示区待修改的记录，点击“操作”列的修

改按钮，则进入该条报表记录的修改页面，如图 1-3-7所示：

图 1-3-7修改工程监理报表页面
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删除记录：记录显示区待删除的记录，点击“操作”列的删

除按钮，弹出删除提示框，如图1-3-8，1-3-9所示：

图 1-3-8 选择删除记录界面

图 1-3-9删除确认窗口

点击“确定”按钮，则删除该记录；点击“取消”按钮，则取消删

除操作。注意：只有上报状态为“未上报”的记录，可以删除。

查看记录：记录显示区待查看的记录，点击“操作”列的查

看按钮，则进入该条报表记录的查看页面，如图1-3-10、1-3-11所

示：



全国工程勘察设计、建设工程监理统计调查信息管理系统_操作手册

20

图 1-3-11查看工程监理报表详情页面

注意：查看详细页面只展示不可编辑保存。
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1.4 勘察设计（月度）报表-企业填报

该模块用于填写勘察设计月度调查表内容，包括：勘察设计企

业基本情况表、勘察设计企业就业人员情况表等2个页面信息。

点击主操作按钮“勘察设计(点此添加勘察设计月报)”按钮，

进入月度报表填报环节：

图 1-4-1勘察设计月度报表主界面

首先弹出“企业填报信息承诺书”确认页面，如下图所示：

图 1-4-2企业填报信息承诺书 确认页

点击“确定”按钮，则进入勘察设计企业月度报表的填报

页面，录入相关内容，如下图所示：



全国工程勘察设计、建设工程监理统计调查信息管理系统_操作手册

22

图 1-4-3添加勘察设计月度报表信息页面

勘察设计企业月度报表包括：勘察设计企业基本情况表和勘

察设计企业就业人员信息情况表2个填报页面，如图 1-4-4, 1-4-

5所示：

图 1-4-4企业基本情况表主页面

图 1-4-5企业就业人员信息情况表主页面
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根据实际情况填写相关信息。填写完成点击左上角“保存”

按钮，系统提示：“保存成功！”则完成数据存储。如图下图

所示：

图 1-4-6保存成功弹出提示

点击“确定”按钮后，再次点击“返回”按钮，返回主界面

并显示该条记录。如下图1-4-7所示：

图 1-4-7勘察设计列表主页面

注意：列表中“报表年份/月份”下方增加一条记录“2023/04”

则表示记录为2023年4月的月度报表。

修改记录：记录显示区待修改的记录，点击“操作”列的修

改按钮，则进入该条月报记录的修改页面，如图 1-4-8所示：
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图 1-4-8修改勘察设计月报页面

删除记录：记录显示区待删除的记录，点击“操作”列的

删除按钮，弹出删除提示框，如图 1-4-9，1-4-10所示：

图 1-4-9 选择删除记录界面
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图 1-4-10 删除确认窗口

点击“确定”按钮，则删除该记录；点击“取消”按钮，则取消删

除操作。注意：只有上报状态为“未上报”的记录，可以删除。

查看记录：记录显示区待查看的记录，点击“操作”列的查

看按钮，则进入该条报表记录的查看页面，如图 1-4-11所示：

图 1-4-11查看勘察设计报表详情页面

注意：查看详细页面只展示不可编辑保存。
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1.5 工程监理（月度）报表-企业填报

该模块用于填写工程监理月度调查表内容，包括：工程监理企

业基本情况表、工程监理企业人员就业情况表信息。

点击主操作按钮“工程监理（点此添加工程监理月报）”按

钮，进入工程监理月度报表填报环节：

图 1-5-1工程监理月度报表主界面

首先弹出“企业填报信息承诺书”确认页面，如下图所示：

图 1-5-2企业填报信息承诺书 确认页

点击“确定”按钮，则进入工程监理企业月度报表的填报页

面，录入相关内容，如图1-5-3、1-5-4所示：
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图 1-5-3添加工程监理企业基本信息页面

图 1-5-4添加企业人员就业情况信息页面

根据实际情况填写相关信息。填写完成点击左上角“保存”

按钮，系统提示：“保存成功！”则完成数据存储。返回主界

面并显示该条月度报表记录，如图 1-5-5所示：

图 1-5-5报表统计列表主页面



全国工程勘察设计、建设工程监理统计调查信息管理系统_操作手册

28

修改记录：记录显示区待修改的月度报表记录，点击“操作”

列的修改按钮，进入该条报表记录的修改页面，如图 1-5-6所示：

图 1-5-6修改工程监理报表页面

删除记录：记录显示区待删除的月度报表记录，点击“操作”

列的删除按钮，弹出删除提示框，如图1-5-7，1-5-8所示：

图 1-5-7 选择删除记录界面
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图 1-5-8删除确认窗口

点击“确定”按钮，则删除该记录；点击“取消”按钮，则取消删

除操作。注意：只有上报状态为“未上报”的记录，可以删除。

查看记录：记录显示区待查看的记录，点击“操作”列的查

看按钮，则进入该条月度报表记录的查看页面，如图1-5-9、1-5-

10所示：

图 1-5-10查看工程监理月度报表详情页面

注意：查看详细页面只展示不可编辑保存。
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1.6 信息上报

报表信息编辑完毕后，在报表填写界面，点击“上报”按钮，

则进行报表数据报送。如图1-6-1所示：

图 1-6-1报表上报页面

点击“上报”按钮后，报送成功，系统提示：“年报上报

成功，请及时登录本系统查看是否有退回意见。”如下图所示：

图 1-6-2报表上报成功提示框

点击“确定”按钮，返回报表列表主界面，同时该记录的

上报状态改为“企业已上报”。如下图所示：
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图 1-6-3报表上报成功列表主界面

勘察设计、工程监理统计报表上报后，报表列表状态变为企业

已上报，如图 1-6-4所示：

图 1-6-4所有上报成功列表主界面
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